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3.

Regulamin edukacji zdalnej
w Zespole Szkol Ponadpodstawowych w Nowinach

. Postanowienia ogolne

Niniejszy regulamin powstat na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 12 sierpnia 2020 r. i Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 23
pazdziernika 2020 r. zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19; okresla zasady i warunki i ksztatcenia na
odlegtosé dla ucznidw i nauczycieli w Zespole Szkét Ponadpodstawowych w Nowinach.
Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Zespot Szkoéf.
Zakres przetwarzanych danych osobowych w tej sytuacji to: imie, nazwisko, login
uzytkownika oraz nazwa szkoty.

Administratorem danych przetwarzanych w narzedziach, systemach, aplikacjach
stuzgcych do ksztatcenia na odlegtos¢ jest dostawca danego rozwigzania. Nalezy
doktadnie zapoznad sie z regulaminami i Politykami prywatnosci dostawcéw ustug i
rozwigzan stuzacych do zdalnego nauczania, z ktérych korzystajg uczniowie i nauczyciele.
Nauczyciel musi pamietac o bezpiecznym korzystaniu z komputerdw i innych urzadzen
zaréwno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z wtasnych.
Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe ucznidw i ich rodzicow tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkdéw stuzbowych.

. Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania

Korzystanie z ustugi jest bezptatne.

Warunkiem korzystania z ustugi jest:

a. posiadanie statusu ucznia Szkoty,

b. posiadanie adresu poczty elektroniczne;.

W nauczaniu zdalnym nauczyciele i uczniowie wykorzystuja:
= dziennik elektroniczny firmy Librus,

= MS Office 365,

= poczte elektroniczng.
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I11. Prawa i obowiazki uzytkownika MS Office 365, w tym aplikacji MS
Teams

1. Uzytkownik ma prawo do:
= korzystania z ustugi MS Office365 w tym aplikacji MS Teams,

prywatnosci danych przechowywanych na serwerze.

Uzytkownik konta ma obowigzek:

przestrzegac niniejszy Regulamin,

podporzgdkowywac sie zaleceniom administratora serwera,

dbac¢ o ochrone dostepu do wtasnego konta (nie podawaé hasta do konta, ani nie
udostepniac konta osobom trzecim itp.),

natychmiast zgtasza¢ znalezione nieprawidtowosci w systemie,

uzywac bezpiecznych haset. Dziatania Uzytkownika niezgodne z postanowieniami
niniejszego regulaminu lub  naruszajgce przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego spowodujg konsekwencje przewidziane w Statucie szkoty. To, jaka
kara zostanie natozona na Uzytkownika, bedzie zalezne od rodzaju naruszenia,
jakiego sie on dopusci i od tego, jakie kroki bedzie musiat wszczg¢ administrator.

Do czynnosci zabronionych w szczegdlnosci naleza:

ujawnianie hasta i dopuszczanie do korzystania z ustugi oséb trzecich,
wykorzystywanie ustugi do rozsytania masowych niezamdwionych wiadomosci
(spam),

podejmowanie dziatan moggcych zaktécic dziatanie ustugi,

tworzenie prywatnych zespotéw w aplikacji MS Teams (bez polecenia nauczyciela
prowadzgcego zajecia),

wykorzystywanie aplikacji MS Teams, jako prywatnego wideo komunikatora poza
lekcjami online,

udostepnianie tresci objetych prawami autorskimi,

udostepnianie lub przechowywanie tresci zabronionych prawem,

wykorzystywanie ustugi do rozpowszechniania materiatéw zakazanych przepisami
prawa.

IV. Edukacja zdalna

1. Celem nauczania zdalnego jest realizacja podstawy programowej w okresie czasowego
ograniczania funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Za posrednictwem dziennika elektronicznego Librus mogg by¢ przekazywane m.in.
biezagce komunikaty, zarzadzenia i zalecenia oraz informacje i zatgczniki dotyczace
nauczania zdalnego oraz spraw dotyczgcych funkcjonowania szkoty.

Obowigzujacg platforma na czas zdalnego nauczania w szkole jest (lekcje online; przesyt
materiatéw dydaktycznych): MS Office 365 oraz dziennik elektroniczny Librus.

2.

3.
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Nauczanie zdalne jest realizowane od poniedziatku do pigtku zgodnie z obowigzujagcym
planem zaje¢ w godzinach od 8.00 do 17.00.

Lekcja zdalna nie moze trwac dtuzej niz 45 minut (w tym sprawy organizacyjne,
konsultacje)

Zaleca sie, aby lekcje w czystym procesie dydaktycznym nie trwaty dtuzej niz 35 minut.
Dokumentowanie realizacji nauczania zdalnego przez nauczycieli odbywa sie zgodnie
z przyjeta zasadg w szkole: dziennik i dziennik elektroniczny (wpisywanie tematu,
frekwencja ucznidéw, ocenianie).

W trakcie edukacji zdalnej uczniowie majg prawo do konsultacji z nauczycielem.
Nauczyciel przekazuje uczniom termin konsultacji.

V. Nauczyciele

1.

Nauczyciele w realizacji nauczania zdalnego uwzgledniaja:
a. mozliwosci psychofizyczne ucznidw,

b. podejmowanie intensywnego wysitku umystowego w ciggu dnia ucznidw w tym
taczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,

c. ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec.

. Nauczyciele w realizacji nauczania zdalnego korzystajg ze sprawdzonych zrddet,

materiatéw udostepnionych przez ministra wtasciwego do spraw o$wiaty i wychowania
pod adresem www.epodreczniki.pl, materiatéw na stronach internetowych Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych oraz innych.

. Nauczyciele logujg sie do dziennika Librus oraz do MS Office 365 w dniu swojej pracy

i rozpoczynajg prace zdalna.

. Nauczyciele dbajj o:

a) rwnomierne obcigzenie ucznidw w poszczegdlnych dniach tygodnia,
b) zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

c) mozliwosci psychofizyczne uczniéw podejmowania intensywnego wysitku umystowego
w ciggu dnia,

d) tgczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,

e) ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec,

f) konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa wynikajagcego ze specyfiki realizowanych
zajec,

g) w nauczaniu zdalnym pierwszenstwo w planowaniu zaje¢ online majg nauczyciele
uczgcy przedmioty egzaminacyjne.

. Kazda praca pisemna, rowniez kartkdwka, quiz powinny by¢ odnotowane w dzienniku

Librus lub w MS Office 365 z odpowiednim wyprzedzeniem, zeby umozliwi¢ kazdemu
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uczniowi zorganizowanie dostepu do komputera i Internetu w wyznaczonym czasie. llos¢
prac pisemnych w tygodniu, w danym dniu muszg by¢ zgodne z zapisami w Statucie
szkoty.

6. W przypadku braku aktywnosci ucznia (wskazanych dziatan) nauczyciel wysyta wiadomos¢
za posrednictwem dziennika Librus do rodzica. Wpisuje wtasciwg adnotacje na podstawie
wewnatrzszkolnych warunkéw i sposobdw oceniania. Ma to wptyw na ocene
pétroczng/roczng zachowania.

7. Wychowawca przekazuje klasie plan zaje¢ z zaznaczeniem ,,lekcja online”.

V1. Uczniowie

1. Uczniowie logujg sie do dziennika elektronicznego i do MS Office 365 codziennie
(poniedziatek-pigtek), realizujgc okreslony w danym dniu plan zajec.

2. Uczniowie realizujg zdalne nauczanie z uwzglednieniem ograniczen wynikajacych ze
specyfiki przedmiotu, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz bezpieczenstwa cyfrowego
wedtug planu.

3. Uczen ma obowigzek systematycznej pracy w ramach zdalnego nauczania — aktywnego
uczestniczenia w zajeciach online, odbierania materiatéw od nauczycieli.

4. Uczniowie wykonujg zlecone przez nauczyciela prace, projekty, itp. Odsyfajg je w formie
oraz w terminie ustalonym przez nauczyciela.

5. Uczniowie, ktérzy  doswiadczajg  przewlektych  probleméw  technicznych
uniemozliwiajgcych prace online zobowigzani sg zgtosi¢ ten fakt do wychowawcy klasy.

6. W czasie nauki zdalnej praca ucznia i jego zachowanie podlega ocenie zgodnie
z zapisami Statutu szkoty, w tym wewnatrzszkolnymi warunkami i sposobami oceniania.

7. W czasie nauki zdalnej uczen zobowigzany jest do planowego, sumiennego
i systematycznego wykonywania wszystkich zadan, zwtaszcza prac domowych. Jesli nie
ma mozliwosci wykonania zadania w proponowanej przez nauczyciela formie,
zobowigzany jest do kontaktu z nauczycielem i ustalenia innej formy zaliczenia.

VII. Rodzice

1. Rodzice wspodtpracujg ze szkotg w ramach zdalnego nauczania.
2. Rodzice majg obowigzek systematycznego logowania do dziennika elektronicznego.

3. Rodzice zapewniajg bezpieczne warunki do realizacji zdalnego nauczania, w tym dbajg
o bezpieczenstwo cyfrowe.

4. Rodzice monitorujg frekwencje ucznia (swojego dziecka) i jego postepy w nauce podczas
zdalnego nauczania, ktére jest dokumentowane w dzienniku elektronicznym.

5. Rodzice powiadamiajg wychowawce o braku mozliwosci realizacji nauczania zdalnego
w przypadku choroby dziecka.

6. Rodzice motywujg i wspierajg uczniéw do systematycznego uczenia sie poza szkota.
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VIII. Monitorowanie frekwencji

1.
2.

Nauczyciel sprawdza na zajeciach online liste obecnosci uczniéw.

Potwierdzeniem obecnosci ucznidw na zajeciach online moze by¢ takze pobranie przez
nauczyciela listy obecnosci z MS Office 365 aplikacji Teams.

. Nauczyciel odnotowuje obecnos$é ucznidw w dzienniku elektronicznym.

. W przypadku lekcji zdalnej nauczyciel zaznacza obecnos$¢ na podstawie informacji o

odbiorze materiatéw przez ucznia w rzeczywistym czasie trwania lekcji: moze to by¢
potwierdzenie otrzymania wiadomosci lub informacja o logowaniu sie do dziennika
elektronicznego.

IX. Narzedzia i zasady do prowadzenia bezpiecznej lekcji online

10.

11.
12.

13

W lekcji online prowadzonej z wykorzystaniem aplikacji Teams mogg brac¢ udziat jedynie
uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani z imienia i nazwiska. Nie mogg w niej
uczestniczy¢ osoby postronne.

WHtascicielem i prowadzgcym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wyciszania
uczestnikéw i prezentowania swojego ekranu.

W systemie nauczyciel moze jedynie publikowa¢ ogdlne materiaty edukacyjne,
bez ujawniania jakichkolwiek danych osobowych ucznidw lub rodzicéw. Linki do lekcji
(jezeli system tego wymaga) nie powinny by¢ publikowane na stronie lub fanpage Szkoty.
Hasta/linki do zaje¢ nie mogg by¢ przekazywane osobom trzecim.

Kamera powinna pokazywac tylko to, co faktycznie moze byé pokazane w trakcie lekcji.
Dotyczy to takze dzielenia ekranu.

Uczen zasiada punktualnie przed wtgczonym komputerem i loguje sie do aplikacji Teams.
Kazde spdznienie zaburza tok lekcji.

Uczen ma przygotowane: podrecznik, zeszyt éwiczen, zeszyt przedmiotowy oraz inne
materiaty, jezeli zostanie o to uprzednio poproszony przez nauczyciela.

Spotkanie - wideolekcje rozpoczyna nauczyciel, uczniowie do niej dotgczaja.

Przed rozpoczeciem zaje¢ kazdy uczen w tzw. trybie oczekiwania na nauczyciela ma
wyfaczong kamere oraz mikrofon.

Uczen dba o wizerunek udostepnianej przez niego przestrzeni w czasie zajeé, jak rowniez
o odpowiedni strdj dostosowany do sytuacji.

Podczas zajec nie nalezy spozywacd positkow.

W czasie lekcji online wszystkie telewizory, radia i inne sprzety w pomieszczeniu
powinny by¢ wyciszone.

. W trakcie lekcji mikrofon ucznia jest wyciszony, a kamera wigczona. Uczen wigcza

mikrofon na wyrazng prosbe nauczyciela, w sytuacjach i w sposéb wczesniej uzgodniony
z nauczycielem.
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14.

15.

16.

17.

18.
19.

W trakcie zaje¢ uczniowie nie prowadzg rozmdéw miedzy sobg w formie czatu
prywatnego, jesli nie jest to forma zaje¢ narzucona przez nauczyciela. Nauczyciel ma
mozliwos¢ sprawdzenia, czy uczen aktywnie uczestniczy w zajeciach, czy tylko jest
zalogowany

i w tym czasie zajmuje sie czynnos$ciami niezwigzanymi z lekcja.

Uczen, ktory nie zgtosit problemdédw technicznych i nie wykonat wskazanych przez
nauczyciela prac, moze otrzymac ocene niedostateczng z danego przedmiotu.

Tzw. ,przejmowanie pulpitu” (funkcji organizatora zaje¢) moze nastepowac tylko za
zgoda nauczyciela do celéw zwigzanych z lekcja.

Uczen, ktdry nie stosuje sie do zasad moze zosta¢ wytgczony/zablokowany z zajec.
Podczas lekcji online obowigzujg zasady zachowania zgodne z zapisami Statutu szkoty.
Postawa i zachowanie w czasie lekcji online bedg elementem oceny rocznej zachowania.

Etykieta i zasady na lekcjach online

Przed kazdymi zajeciami wytagczamy wszystko, co mamy na komputerze lub komorce.
To, co dzieje sie w tle moze rozpraszaé i przeszkadzaé w uczestnictwie w zajeciach.
Ekrany to teraz nasza klasa online — podobnie jak w szkole podczas lekcji, roOwniez tutaj
NIE odzywamy sie do siebie wulgarnie, nie wysmiewamy innych, nie krytykujemy, nie
obrazamy.

Logujemy sie zawsze swoim imieniem i nazwiskiem, nie podszywamy sie pod nikogo
innego, nie zmieniamy nickdw w czasie lekcji.

Dla bezpieczenstwa wszystkich uczestnikdw lekcji nie podajemy nikomu spoza klasy
hasta dostepu do naszych zajeé.

Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowac, robi¢ Print Screendw i upublicznia¢. Ztamanie
tej waznej zasady wigze sie z konsekwencjami prawnymi.

Gtos na zajeciach zabieramy po kolei. Jest to ustalone przez nauczyciela, ktéry prowadzi
zajecia.

Nie podnosimy na siebie gtosu. Ani méwiac przez komunikator, ani w trakcie aktywnosci
na forach - NIE PISZ CAPS LOCKIEM.

Widzicie cos$, co Was niepokoi? Reagujcie i informujcie o tym nauczyciela.

Zajecia online wymagajg od nas wszystkich skupienia. Szanujmy swdj czas i
koncentrujmy sie na tym, co dzieje sie na zajeciach. Jesli zajecia bedg zaktécane,
nauczyciel moze wycisza¢ klase i da¢ dostep do mikrofonu tylko wskazanym uczniom.

XI. Srodki bezpieczenstwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do

1.

zdalnego nauczania

Przechowujgc dane na sprzecie, do ktérego mogg mie¢ dostep inne osoby, nalezy
uzywac mocnych haset dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy urzgdzenie
powinno zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie automatycznego
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blokowania komputera po pewnym czasie bezczynnosci, oraz zatozenie odrebnych kont

uzytkownikéow w przypadku korzystania z komputera przez wiele oséb.

Gdy dane sg przechowywane na urzadzeniach przenosnych (np. pamie¢ USB), muszg by¢

bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie

bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub

niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg, zniszczeniem lub

uszkodzeniem.

Prowadzenie zaje¢ zdalnych moze wymagac korzystania przez nauczyciela z poczty

elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzic

taka korespondencje ze stuzbowej skrzynki pocztowej, ktérg zapewnia mu Szkota.

W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach na wniosek nauczyciela i za zgodg

Dyrektora Szkoty, dopuszcza sie mozliwos¢ wykorzystania do celdw stuzbowych

prywatnej skrzynki pocztowej nauczyciela, jednak przy zachowaniu rozwagi i

bezpieczenstwa.

Szczegdlng uwage nalezy zwrdcic na zabezpieczenie danych osobowych udostepnianych

w przesytanych wiadomosciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci, nalezy upewnic

sie , czy niezbedne jest wystanie danych osobowych, oraz ze zamierza sie wysytaé ja

do witasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzi¢, czy w nazwie adresu e-mail adresata

nie ma np. przestawionych lub pominietych znakéw tak, aby nie wysta¢ takiej

wiadomosci

do 0séb nieupowaznionych. Podczas wysytania korespondencji zbiorczej powinno sie

korzystac z opcji ,UDW”, dzieki ktérej odbiorcy wiadomosci nie bedg widzie¢ wzajemnie

swoich adresow e-mail.

W przypadku korzystania z domowej sieci WiFi, nalezy upewnié sie, ze zostata ona

skonfigurowana w sposdb minimalizujgcy ryzyko wtamania, w szczegélnosci:

a. Korzystanie z Internetu powinno wymagaé uwierzytelnienia, np. poprzez hasto,

b. Hasto dostepu powinno sktadaé sie z co najmniej 8 znakdw, w tym z duzych i matych
liter oraz cyfr i znakdw specjalnych,

c. Jesli to mozliwe, nalezy zmieni¢ login do panelu administracyjnego routera na
wiasny.

d. Dostep do panelu administracyjnego routera jest mozliwy wytacznie z urzadzen
znajdujgcych sie w sieci domowej,

e. Zostat zmieniony domysiny adres routera (najczesciej 192.168.1.1.) na inny,

6. Minimalne wymagania dla urzgdzenia w zakresie bezpieczenstwa:

a. Na urzadzeniu jest legalne i aktualne oprogramowanie,

Zostaty wigczone automatyczne aktualizacje,

Zostata witgczona zapora systemowa,

Zostat zainstalowany i dziata w tle program antywirusowy,

Zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem
indywidualnego loginu i hasta uzytkownika,

f. Woytaczono autouzupetnianie i zapamietywanie hasta w przeglgdarce internetowe;j.

®ao o
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26-052 Nowiny ul. Gimnazjalna 1 tel. (0-41) 3465356
NIP 959-15-90-149 REGON 292830933
KONTO: Bank Spoldzielczy w Kielcach O/Sitkéwka-Nowiny
nr 04 8493 0004 0040 0470 7358 0001
WWW.zsp-nowiny.pl e-mail: sekretariatzsp@nowiny.com.pl

Niedozwolone jest ksztatcenie na odlegtos¢ w miejscach publicznych, jak kawiarnie
(w tym internetowe), restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne mogtyby
ustyszec fragmenty rozméw lub zapoznad sie z fragmentami zajeé.
Dziataniami zabronionymi w pracy z ustugg sa:
a. wykorzystywanie ustugi do wysytania niechcianych wiadomosci,
b. udostepnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,
c. przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie tresci i materiatdw
zabronionych
i niezgodnych z prawem.

XII. Postanowienia koncowe

N

Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili.

O zmianach uzytkownicy zostang poinformowani drogg mailowa.

Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze jego dziatania mogg by¢ monitorowane przez
procesy administracyjne majgce na celu kontrole aspektéw zwigzanych z
bezpieczenstwem, optymalizacjg wydajnosci, ogdlng konfiguracjg systemu, rozliczaniem
i wykorzystaniem zasobdw.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego.

Dyrektor Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Nowinach
Kornelia Bem - Koziet

Regulamin wprowadzony Zarzgdzeniem Dyrektora ZSP w Nowinach obowigzuje od dnia
02.11.2020 r.
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